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Apresentacao

Foram quase 18 meses de atividade remota, desde a decretacao da
pandemia da Covid-19 pela Organizacao Mundial de Saude, em 23
de marco de 2020. Periodo dificil em que foi preciso adaptar rotinas e
estabelecer novas formas de trabalho e de convivéncia.

Agora, com o avan¢o da vacinagao no Distrito Federal, iniciamos a
retomada gradual das atividades presenciais em todas as unidades
do MPDFT. Trata-se de um recomeco que ainda exige cuidados com a
propria saude e com a dos colegas com quem voltaremos a dividir o
ambiente de trabalho.

Esta cartilha visa reunir instrucdes necessdrias a manutencao de um
ambiente seguro, no trabalho; recordar medidas de prevencado a Co-
vid-19 e estimular a sua adocao no retorno as atividades presenciais. Tais
medidas foram pensadas por todas as dreas com o intuito de garantir
a saude e a seguranca de todos.

Estdao reunidas aqui recomendagdes de biosseguranca que deverao ser
observadas; informacgdes sobre o regime de teletrabalho e as orientacdes
previstas na Portaria Conjunta no 01, que aborda, entre outras questoes,
as formas de manuseio de documentos fisicos, o uso de espacos com-
partilhados e o atendimento prestado ao publico.

Importante destacar que aretomada da modalidade presencial acon-
tecera de forma escalonada, tendo o teletrabalho, por ora, como regime
prioritario, bem como a possibilidade de rodizio e a manutencao das
atividades em sistema remoto para os que integram grupos de risco.



Mesmo assim, ha que se atentar para as medidas de seguranca previstas
neste documento, a fim de contribuir para uma retomada segura e sem
riscos a saude dos integrantes do MPDFT e do publico em geral.

Este € um momento de unidao e de compromisso com nossos colegas
e familiares, com a Instituicdo Ministério Publico e com a populacao
do Distrito Federal, para a qual sdao dirigidos todos os esforcos neste
momento tao delicado.

Reforco agradecimentos pela parceria e espirito de equipe, sempre
presentes nesta Casa. Que esta publicacao sirva de guia para nossa
atuacao nos préoximos meses e que a esperanca seja um fator de
motivagdo continua para todos nos.

Muito obrigada.

Fabiana Costa
Procuradora-Geral de Justica







0 teletrabalho é o regime preferencial.

Deve-se organizar sistema de rodizio
entre servidores para alternancia entre trabalho
remoto e presencial. Os ocupantes de cargos
em comissao CC-03 ou superior devem neces-
sariamente retornar as atividades presenciais,
ainda que em sistema de rodizio.

—~ Grupo de risco ~

A excecao a essa regra sao as pessoas ainda nao vacinadas que
fazem parte de grupos de risco (gestantes, aqueles que tém filhos
menores de dois anos, idosos, pessoas com doencas crbnicas,
comorbidades graves ou condicdes de saude que as tornem vul-
neraveis a Covid-19, comprovadas por declaragdes médicas, ou
aqueles que vivem com pessoas nestas condicdes, também com
comprovacao médica). Essas pessoas poderao ser incluidas nas
escalas de trabalho presencial apos 21 dias depois de receber
a segunda dose ou a dose Unica da vacina.




Atendimento ao publico

O atendimento ao publico externo sera das 12 as 19 horas, de
segunda a sexta-feira, preferencialmente remoto, por meio de tele-
fone, aplicativo de mensagem, e-mail e outras ferramentas disponiveis.

Os atendimentos presenciais devem ocorrer apenas quando estritamente
necessarios. Devem ser realizados em ambiente amplo e arejado, com
distancia minima de dois metros entre as pessoas.

As atividades de manutencdo predial, informatica, seguranca, saude,
limpeza e protocolo sao consideradas essenciais e devem atender as
necessidades do trabalho presencial.

Membros

Os membros deverao comparecer a todos os atos judiciais para
os quais forem intimados. Aqueles que couberem a membros em
grupo de risco ainda nao vacinados podem ser realizados por subs-
titutos indicados pela Coordenadoria Administrativa. Nesse caso,
devera haver compensacao futura. Caso nao seja possivel indicar
substituto, o juizo e a Corregedoria-Geral devem ser informados.

Nas procuradorias, promotorias e demais unidades-fim, competira a
cada membro avaliar a necessidade do trabalho presencial, observa-

do o disposto na portaria. E possivel manter integralmente o regime

de teletrabalho ou elaborar escala para atividades presenciais.







Para entrar e permanecer nas dependéncias do

MPDFT, é preciso usar mascara e desinfectar as

‘0 0‘

maos com alcool. Também havera medicao de
temperatura corporal na entrada dos edificios.
Nao sera autorizada a entrada de pessoas com

temperatura igual ou superior a 37,8 C. “

~ Casos suspeitos de Covid-19

\

Nao devem comparecer ao trabalho pessoas com febre, sinto-
mas de gripe ou que tiveram contato com pessoas infectadas pelo
novo coronavirus. Nesses casos, deve-se avisar a chefia imediata
e entrar em contato com a SAS.

\. J

Os membros, servidores e demais colaboradores devem evitar desloca-
mentos desnecessarios no ambiente de trabalho, utilizando, sempre que
possivel, ferramentas eletronicas. Os condutores de veiculos oficiais
devem fazer uso obrigatério das mdscaras nos automéveis, mesmo quan-
do sozinhos, durante todo o trajeto. O mesmo vale para os passageiros.

As empresas contratadas devem orientar os funcionarios terceirizados
sobre os riscos de contaminagao e as medidas de prevencgao a Covid-19,
além de fornecer equipamentos de protecao. Também devem garantir
a protecdo dos funciondrios que se enquadrem nos grupos de risco.

E responsabilidade do gestor do contrato fiscalizar o uso dos equipa-
mentos de protecao durante o hordrio de trabalho. Se houver suspeita
ou confirmacgao da doenca, o funcionario deve informar a empresa, que
notificara o gestor.



Manuseio de documentos fisicos

As orientagdes gerais para a prevencao da doenca também se apli-
cam ao manuseio de documentos: uso de mascaras, distanciamento
social, etiqueta respiratdria, lavagem frequente das maos, limpeza
e desinfecao de superficies.

A CDlI supervisionara o cumprimento das medidas sanitarias no que se
refere a documentacao recebida no Edificio-Sede. As chefias dos setores
de apoio administrativo devem tomar as mesmas medidas em relagcdo
a documentacao recebida nas CPJs.

Durante a movimentacao interna nas instalagdes do MPDFT, os docu-
mentos fisicos deverdo ser transportados em malotes com rodas ou
carrinhos, evitando-se contato com o corpo.

Tao logo concluido o manuseio da documentacao, deve ser feita a

higienizacao das maos e das superficies que foram tocadas ou por
onde passou a documentagao, como mesas, teclados, mouses etc.

Atendimento d saide

Casos suspeitos ou confirmados de Covid-19 devem ser comunicados
a SAS, que orientard o paciente sobre as medidas a serem tomadas.
Para conhecer o protocolo de atencdo aos pacientes e seus familiares,

clique aqui.
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https://intranet.mpdft.mp.br/portal/index.php/unidades-do-mpdft/sas/protocolo-de-atendimento-m%C3%A9dico-odontol%C3%B3gico

%

Uso de edificios
e instalacoes




Elevadores

O numero maximo de pessoas em cada
cabine é:4 na sede; 2 na Promotoria de Justica
de Brasilia II; 1 nas demais unidades.

Ao usar o elevador, evite encostar nas paredes
da cabine.

Para facilitar a limpeza, serao instaladas capas
protetoras nas cabines.

Para subir ou descer poucos andares, use as
escadas.

Ar-condicionado

Para maior circulagcao de ar exterior, deve-se abrir as janelas e portas
em locais onde nao houver sistema de ar condicionado central com
captacao e filtragem do ar externo;

Isso nao é necessdario nos edificios préoprios do MPDFT. Eles foram
projetados com captacao e filtragem do ar externo.

Evitar o fechamento das saidas de ar condicionado para reduzir a
concentragao do ar viciado dentro dos ambientes;

Para manter a qualidade do ar, devem ser toleradas temperaturas maiores
que a faixa de conforto usual.
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Espacos compartilhados

A principal recomendacgao é
reduzir o adensamento nas
salas. As mesas deverao estar
posicionadas a uma distancia
minima de 1,5 metro entre elas,
de modo a garantir a distancia
minima de 2 metros entre as
pessoas.

As reunides devem ser prioritariamente nao presenciais. Cabe a Secre-
taria de Tecnologia da Informacao auxiliar as unidades na realizagcao de
videoconferéncias. A reuniao, audiéncia ou acao de capacitagao cuja re-
alizacao presencial seja imprescindivel deve ser organizada com numero
restrito de participantes, observados os protocolos de biosseguranca
estabelecidos na portaria.

Quando necessario usa-las, as salas de reuniao, espacos de exposicao,
salas de treinamento, ambientes de espera e auditérios deverao ter a
capacidade reduzida, de forma a garantir o distanciamento minimo de
2 metros entre as pessoas.

As recepgoes deverao prever o distanciamento minimo de 2 metros
entre cada visitante durante o atendimento e a identificacao. Além
disso, para diminuir o risco de transmissao, foram instaladas barreiras
de protecao em acrilico transparente nos balcoes de recepcao e nos
setores de atendimento ao publico.
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A entrada de publico externo na biblioteca, no auditério e em outros
locais de uso coletivo esta suspensa. Esta restricao nao se aplica aos
conjuges e dependentes de membros e de servidores quando acom-
panhados por estes. Devem ser observados os protocolos de seguranca
sanitaria estabelecidos para o espaco visitado.

~ Eventos \

Nao é permitida a realizacdao de eventos, lanches coletivos
e comemoracoes nas dependéncias do MPDFT enquanto as
medidas de prevencao a Covid-19 estiverem em vigor.

\ J

A frequéncia de limpeza nas areas comuns sera aumentada e todos os
espacos serao higienizados e desinfectados com alcool.

A SAS elaborou protocolo especifico para a limpeza de areas utilizadas

por pessoas com suspeita ou diagnostico de Covid-19. Clique aqui para

ler as orientacoées.

Garagem

O acesso a garagem da Sede continuard livre durante o rodizio.
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https://intranet.mpdft.mp.br/portal/arquivos/imagens/comunicacao/junho_2020/Limpeza_e_desinfec%C3%A7%C3%A3o_de_superf%C3%ADcies.pdf
https://intranet.mpdft.mp.br/portal/arquivos/imagens/comunicacao/junho_2020/Limpeza_e_desinfec%C3%A7%C3%A3o_de_superf%C3%ADcies.pdf

Servigo de copeiragem

O servico volante de agua e café estara disponivel sob chamado no
periodo matutino. A tarde, o carrinho passara normalmente pelos
corredores dos andares as 14h e as 16h. A entrada dos garcons nos
gabinetes, no entanto, dependera da anuéncia dos usuarios. Ou seja,
quem quiser que o garcom entre, é s6 avisar. Fora desses horarios, o
servico estara disponivel mediante solicitacao.

Restaurante

O restaurante funcionara em formato a /a carte das 8h as 17h.
Havera a opcao de retirar seu pedido, feito pelo WhatsApp, no local
(usar a entrada ao lado dos elevadores). Outra possibilidade é pedir e
alimentar-se no salao (pela entrada em frente a sala do tatame).

Para entrar no restaurante, é preciso usar mascaras e ter sua temperatura
corporal aferida. As mesas foram posicionadas a dois metros de distan-
cia umas das outras. Em cada mesa, o maximo é de dois ocupantes.
Juntar mesas ndo sera permitido. O tempo de permanéncia no espaco
deve limitar-se ao de consumo da refeicao.
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Biblioteca

O atendimento presencial sera realizado das 12h as 19h. Ao entrar na
Biblioteca, os usuarios devem higienizar as maos com alcool e respeitar
a distancia minima de dois metros entre as pessoas.

O acesso ao acervo estara restrito ao servidor atendente. Em casos
excepcionais, serd limitado a dois usuarios, no maximo, para evitar
aglomeracao. Os servicos de pesquisas doutrinaria e de legislacdao ou
jurisprudéncia serao prestados, preferencialmente, por atendimento a
distancia.

A Sala de Leitura funcionara com restri¢oées, obedecendo a distancia
minima de 1,5m entre as mesas. O recebimento de doac¢des de obras
impressas esta suspenso.

—~ Servicos e atividades suspensos \
® Treinamentos de jiu-jitsu e as
atividades de qualidade de vida; ® Recadastramento
) de aposentados e
@ Servico de transporte entre os .
estacionamentos, pontos de pensionistas;
Onibus e as sedes do MPDFT;
\_ J
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A conveniéncia da realizacao de procedimentos externos em locais
com risco de contaminacdo deve ser avaliada pela chefia da unidade.
Se for necessario, a chefia solicitara aumento do prazo para cumprimento
da diligéncia.

Se a atividade for considerada necessdria, os responsaveis devem atentar
para o uso adequado de EPIs.

Os condutores de veiculos oficiais devem usar mascara durante os
deslocamentos, mesmo quando estiverem sozinhos. O mesmo vale
para os passageiros, que devem permanecer de mascara durante todo
o trajeto. A utilizacdao de outros EPIs dependera do risco da atividade e
de recomendacao da SAS.

Os responsaveis pelo transporte e por outras diligéncias externas

devem procurar a SSl para retirar os EPIs indicados para a atividade.

Para acessar o protocolo sobre o uso de EPIs para diligéncias externas,
clique aqui.
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https://intranet.mpdft.mp.br/portal/arquivos/imagens/comunicacao/Abril_2020/Protocolo_de_medidas_preventivas_contra_COVID-19_transporte_16-04-2020_Secom.pdf

Servigo de transporte

O servico de transporte também seguira protocolos de seguranca:
serd feita desinfeccao dos veiculos com alcool 70% antes e depois do
uso; haverd alcool em gel em todos os veiculos; condutores e passagei-
ros devem usar mascara facial durante todo o trajeto e evitar conversas;
as janelas devem ser mantidas abertas para facilitar a circulacdo de ar.

Também haverd limites de passageiros: veiculos de grande porte
(6nibus, micro-6nibus e vans) poderao receber, no maximo, 50% da
capacidade total. Veiculos de representacao e servico poderao circular
com, no maximo, trés passageiros, além do condutor.

As vans de transporte para as Promotorias de Justica nas cidades
funcionarao normalmente. O transporte da Rodovidria do Plano
Piloto e do Estacionamento do TCDF para a Sede permanece
provisoriamente suspenso.
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Para mais informacgoes sobre os
protocolos para a retomada das
atividades presenciais no MPDFT,
acesse:

intranet.mpdft.mp.br/intra/retomada

A gente se protege para proteger o DF.
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